
PROVOZNÍ ŘÁD DĚTSKÉ SKUPINY CHLUM U TŘEBONĚ

1. ÚDAJE O ZAŘÍZENÍ:

Adresa poskytování služby:    Dětská skupina, Fr. Hrubína 399, Chlum u Třeboně 378 04
Zřizovatel:                                 Městys Chlum u Třeboně, náměstí 115,  378 04
Provozovatel:                            Mateřská škola Chlum u Třeboně, 
                                                   zastoupená Mgr. Magdalenou Cuřínovou, email: 
                                                   mschlum@mschlum.cz        
IČO:                                          70986614
Odpovědná osoba:                   Mgr. Magdalena Cuřínová
Stanovená kapacita:                18 dětí  
Typ:                                           zařízení s celodenním provozem
Věk dětí:                                    od 13 - ti měsíců zpravidla do tří let věku,
                                                    nejvýše však do zahájení povinné školní docházky
Provozní doba:                          pondělí – pátek 6.30 – 16.30
Zahájení provozu:                    1.9.2026

2. PŘIJÍMÁNÍ DĚTÍ DĚTSKÉ SKUPINY   

Přijímání dětí do DS se provádí formou zápisu do DS. Přijímáme děti od 13 – ti měsíců.
Přednostně jsou přijímány děti z Chlumu u Třeboně a jeho místních částí.
V případě volné kapacity může být dítě přijato v průběhu roku i z jiných měst.
Provozovatel má právo ve dnech řádně omluvené absence nabídnout uvolněné místo jinému 
zájemci.

Nejpozději v den zápisu je nutné odevzdat vyplněnou Žádost o přijetí, Evidenční list 
potvrzený lékařem, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, nebo že je proti
nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. (Podle § 50 
zákona 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví ve znění pozdějších předpisů. Od jednoho 
z rodičů požadujeme Doklad o působení na trhu práce. 

Službu v Dětské skupině je možno využívat v režimu pravidelné docházky dítěte (celodenní 
nebo polodenní), omezené docházky dítěte (pravidelně, ale jen některé dny v týdnu), nebo 
nepravidelné docházky dítěte. Typ docházky je stanoven před nástupem dítěte do Dětské 
skupiny a je předmětem Smlouvy.

Dále bude domluven konkrétní termín nástupu a způsob adaptace. 
Zvykání dítěte na prostředí skupiny vítáme zpočátku v přítomnosti rodičů.
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Žádáme o nahlášení veškerých změn údajů (změna bydliště, trvalého pobytu, telefon 
apod.). Je pro nás velmi důležité mít správné a aktuální údaje. Veškeré informace jsou 
využívány pouze pro vnitřní potřeby skupiny a zákonné kontroly.

V případě ukončení pracovního poměru a tudíž nesplnění podmínek dokladu o 
působnosti na trhu práce, bude docházka dítěte v dětské skupině ukončena ke stejnému
dni v měsíci, ve kterém skončil pracovní poměr rodiče.

Péči o děti zajišťují čtyři pečující osoby s odbornou způsobilostí dle zákona č. 
247/2014 Sb. O poskytování služby péče o dítě v dětské skupině.

Provozovatel je oprávněn vyloučit dítě které:
 pro jeho nezvladatelné chování, které oohrožuje ostatní
nezvládne adaptaci

3. REŽIMOVÉ POŽADAVKY

3.1 Docházka dítěte do dětské skupiny 

Příchod dětí do dětské skupiny je od 6.30 hod., zpravidla do 8:00, dle potřeb rodičů. Rodiče 
jsou povinni dovést dítě do třídy a osobně ho předat chůvě. 
Vyzvedávání dětí – po obědě od 11:45 do 12:00 hodin, odpoledne od 14:30 - 16:30 hodin. 

Nepřítomnost dítěte v dětské skupině (nemoc a podobně) jsou rodiče povinni oznámit 
neprodleně, nejpozději do sedmé hodiny ranní. Předem známou nepřítomnost omlouvají 
rodiče nejpozději den předem. 
Odchod v jinou, než obvyklou dobu je nutné rovněž ohlásit předem. 
Pokud nemohou rodiče vyzvedávat dítě v dětské skupině osobně, pověří tímto jinou osobu. 
Tato jiná pověřená osoba musí být uvedena v Evidenčním listu dítěte, případně musí mít 
písemné zmocnění od rodičů. 

Pokud rodič nebo jiná osoba pověřená vyzvedáváním dítěte dítě nevyzvedne do konce 
provozní doby Dětské skupiny, pečující osoba rodiče kontaktuje telefonicky nebo jiným 
vhodným způsobem. V případě neúspěchu kontaktuje další osoby uvedené v evidenci dětí 
jako osoby pověřené k vyzvedávání dětí. Pečující osoba je v takovém případě povinna 
pokračovat v dohledu nad dítětem a neopouštět prostory Dětské skupiny. Pečující osoba dále 
kontaktuje ředitelku mateřské školy a společně řeší vhodný postup s ohledem na psychický 
stav dítěte dle doporučení MŠMT-36418/2015 ze dne 8. 12. 2015. Opakované pozdní 
vyzvedávání dítěte je považováno za porušení Vnitřních pravidel 

V začátcích docházky dítěte do dětské skupiny je uplatňován individuálně přizpůsobený 
adaptační režim.

V 8.30 hod. se hlavní vchod budovy zamyká.



3.2 Režim dne 
Režim dne je z organizačních důvodů částečně stanoven, chůvy ho pružně přizpůsobují 
aktuálním potřebám dětí. Na zřetel je bráno, že hra je pro dítě nejdůležitějším prostředkem 
prožitkového učení

6.30 – 8.30       příchod, volná hra 
8.30 - 9.00        hygiena, příprava svačiny, svačina 
9.00 – 11.15     dopolední program, pobyt venku 
11.15 – 12.00   hygiena, oběd, vyzvedávání dětí
12.00 – 14.00   odpočinek, čtení pohádek 
14.00 – 14.30   hygiena, svačina 
14.30 – 16.30   volná hra, odchody dětí domů

V případě pěkného počasí je využívána terasa, která je součástí herny.

Spontánní hra 
Spontánní hry, coby základní činnost dítěte batolecího a předškolního věku, se prolínají celým
dnem ve vyváženém poměru s činnostmi řízenými chůvami, se zřetelem na individuální 
potřeby dětí. Herna a další prostory jsou vybaveny nábytkem vhodným pro děti. 
Hračky, pomůcky, materiály jsou umístěny tak, aby byly dosažitelné pro děti. 
Umožňujeme dětem přinášet si do dětské skupiny vlastní hračky. Tyto hračky musí být pro 
děti bezpečné. Dětská skupina nenese odpovědnost za případné poškození nebo ztrátu hračky.

Didakticky cílené činnosti 
Probíhají formou individuální, skupinové či kolektivní práce pečovatelek s dětmi, vycházejí z 
potřeb a zájmů dětí. 

Pohybové aktivity 
Denně dostatečné zařazování pohybu v průběhu dne a při pobytu venku, využívání různého 
náčiní a pomůcek podporující pohyb

- pohybové chvilky
- hudebně pohybové činnosti
- pohybové hry
- zdravotně zaměřená cvičení (vyrovnávací, protahovací, uvolňovací, dechová, 
relaxační)

- pohybové aktivity k rozvoji jemné a hrubé motoriky

Pobyt venku 
Pobyt venku přizpůsobujeme klimatickým podmínkám. Minimálně 1 hodinu denně (dle 
počasí), případně i odpoledne po odpočinku do odchodu dětí domů. V teplých měsících se 
činnosti přesouvají co nejvíce ven, využívá se venkovní terasa, která je součástí herny. 
Pobyt venku se neuskutečňuje při silném mrazu pod -10°C, při silném větru, dešti a při 
inverzích. 
Prostory k pobytu venku: 
- venkovní terasa



- dětské hřiště u budovy DS 
- vycházky do okolí 
Vždy je třeba dbát na zajištění pitného režimu

Odpočinek, spánek, relaxace 
Vychází z individuálních potřeb dětí. Po obědě odpočívají všechny děti při čtení pohádky. 
Děti se na spánek převlékají do pyžama. Nemusejí spát, pouze odpočívat, mají možnost si na 
lehátko vzít svoji oblíbenou hračku, vždy mohou samostatně uspokojit své hygienické 
potřeby. Děti s nižší potřebou spánku mohou případně vstát, pečovatelky jim nabízí náhradní 
aktivity (klidné hry).
Jelikož ke spánku dětí slouží samostatná ložnice, není nutné matrace denně uklízet do skříní 
jim určených. Chůvy se společně s dětmi starají o to, aby lehátko a lůžkoviny byly upravené. 
Pokud má dítě potřebu spánku v jinou dobu, než určuje daný režim dne – pečovatelky si 
zorganizují činnosti tak, aby potřeba spánku dítěte mohla být uspokojena.

Osobní hygiena
Probíhá vždy před každým jídlem, po použití toalety a následně dle individuálních potřeb.
každé dítě má svůj označený ručník.
Otužování:
- pravidelné větrání v průběhu dne
- dostatečný pobyt venku
- kontrola vhodného oblékání venku
- pohyb na terase

Dětem je zajištěn pravidelný denní režim, což jim dodává pocit jistoty a bezpečí.
Naší snahou je poskytovat dětem oporu a vybudovat si s nimi co nejdříve vzájemný vztah 
důvěry tak, aby se s námi cítily spokojeně, jistě a bezpečně.
Nově příchozím dětem usnadňujeme laskavým přijetím adaptační proces. Rodič má možnost 
navštěvovat zpočátku skupinku se svým dítětem, postupně mu pobyt prodlužovat a vzdalovat 
se tak, aby roli rodiče ve skupince nenásilně přebíraly chůvy.
Děti jsou vedeny k důvěře ve své schopnosti, převažuje zpětná vazba a pozitivní hodnocení.
Poskytujeme dostatek prostoru pro realizaci činností, které vycházejí z dětí, prostor pro 
objevování, zkoumání, experimentování.

4. PRÁVA A POVINNOSTI POSKYTOVATELE 

1. Pečující osoba odpovídá za dodržování harmonogramu aktivit dne. Vhodně reaguje na 
aktuální věkovou skladbu a počet přítomných dětí, na vnější podmínky (zejména extrémní 
počasí), plánované aktivity mimo prostory Dětské skupiny apod. 
Během školního roku jsou zařazovány i společné aktivity pro děti a rodiče
2. Pečující osoba odpovídá za dodržování hygienických pravidel. Pečující osoby u dětí 
podporují zejména dovednosti spojené se základními hygienickými návyky..
3. Do deníku Dětské skupiny zaznamenávají pečující osoby aktivity, činnosti a události za 
každý den provozu Dětské skupiny.
4. Kontakt s pečovatelkou je možný během dne nejlépe po předběžné domluvě nebo osobně 
při předávání dítěte, dále na telefonním čísle dětské skupiny. 



5. Plánovaná omezení nebo přerušení provozu Dětské skupiny oznámí Poskytovatel 1 měsíc 
předem (opravy, rekonstrukce apod.), pokud je mu tato skutečnost známa. V opačném případě
informuje o události neprodleně od okamžiku, kdy se o ní dozví. Provoz Dětské skupiny může
být omezen či přerušen i v případě závažných a mimořádných událostí (výskyt infekční 
choroby, epidemie některé nemoci, personální důvody, technické důvody apod.). Oznámení o 
přerušení zveřejní Poskytovatel též v prostorách dětské skupiny, které jsou přístupné rodiči na
web. stránkách a ve Správě MŠ.

5. PRÁVA A POVINNOSTI RODIČE
 

1. Rodič respektuje harmonogram aktivit dne v Dětské skupině. Pro přivádění a vyzvedávání 
dítěte využije čas, který je pro to stanoven. To neplatí, je-li v odůvodněných případech 
příchod a odchod dítěte domluven odlišně. 
2. Rodič zajistí pro dítě oblečení vhodné pro pobyt ve třídě, včetně kompletní náhradní sady 
oblečení. Obuv musí být bezpečná a vhodná pro pobyt ve třídě, musí umožňovat snadnou 
manipulaci pro dítě. Rodič dále zajistí na každý den vhodné oblečení pro pobyt dítěte venku, 
včetně obuvi. Dítě bude mít k dispozici v šatně náhradní oblečení. Rodič je povinen reagovat 
na další požadavky pečujících osob na doplnění věcí (oblečení, boty, pleny. pyžamo apod.) 
pro dítě, které jsou nezbytné pro jeho pobyt v Dětské skupině. Veškerá obuv i jednotlivé části 
oblečení musí být označeny. 
3. Rodič je povinen sledovat veškeré informace, které jsou zveřejňovány jsou průběžně na 
nástěnce na chodbě, na webových stránkách dětské skupiny: www.mschlum.cz nebo ve 
Správě MŠ.

6. STRAVOVÁNÍ A NÁKLADY

6.1. Stravování 
Stravování se řídí Provozním řádem ŠJ a platnou legislativou. 
Odhlašování ze stravování se provádí nejpozději do sedmé hodiny ranní - zákonný zástupce 
dítěte odhlásí telefonicky, popř. přes komunikaci v aplikaci Naše MŠ. 

DS poskytuje celodenní stravu, kterou zajišťuje sousední mateřská škola. Uvařený oběd je 
dopraven do budovy a naservírován v určené teplotě dětem.
Dopolední i odpolední svačiny jsou připravovány ze surovin dodávaných školní jídelnou.
Podávají se v době od 8:30 hodin do 9:00 hodin, odpoledne od 14:00 do 14:30 hodin. 
Po celý den je zajištěn pitný režim - voda, čaj. Ve třídě děti využívají pro pitný režim své 
hrnečky.

Vedoucí školní jídelny sestavuje jídelní lístek, který je vždy koncem předchozího týdne 
zveřejněn na webových stránkách www.mschlum.cz a zároveň je vyvěšen na nástěnce v šatně 
DS.
Časový odstup jídel nepřesahuje tři hodiny.
Alternativní stravování je zajištěno na základě individuálního posouzení.
Pracovník výdejny jídla v DS eviduje doložené alergie a řídí výdej alternativní stravy. Chůva 
vede děti k samostatnosti, při jídle dopomáhá dětem dle potřeby. Po obědě si dítě uklízí 
nádobí na určené místo dle svých možností. 
Násilné nucení dětí do jídla považujeme za nepřípustné. 

http://www.mschlum.cz/
http://www.mschlum.cz/


Výše stravného je stanovena v Provozním řádu školní jídelny. Vyúčtování stravy za daný 
měsíc proběhne v pátém dni následujícího měsíce.

6.2. Úplata v dětské skupině
Cena za využívání DS je schválena radou Městyse Chlum u Třeboně na 480,- Kč. Bez 
uhrazení této částky není možné DS navštěvovat. Úplata pro daný měsíc je strhávána pátý den
v měsíci na účet DS.

7. HYGIENICKO - PROTIEPIDEMICKÝ REŽIM

7.1 Zdravotní stav dítěte 
Rodiče předávají dítě do dětské skupiny zdravé. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, 
rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí. Zamlčování zdravotního stavu dítěte bude 
považováno za narušování Provozního řádu dětské skupiny. Při příznacích onemocnění dítěte 
v době pobytu v dětské skupině (trvalý kašel, bolesti břicha, průjem, zvracení, přetrvávající 
zelená rýma, červené spojivky očí a podobné příznaky jsou příznaky nemoci, i když děti 
nemají teplotu) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče 
o dítě. 
Léky a léčebné prostředky (kapky, masti, léky) v dětské skupině obvykle nepodáváme.

7.2. Úklid prostor
Úklid se řídí Sanitačním řádem.
Úklid provádí uklízečka, případně pečující osoby:
Denně setřením podlah a povrchů na vlhko, okenní parapety, nábytek, kliky.
Denně vynášením odpadků.
Denně za použití čistících prostředků s dezinfekčním účinkem umytí umyvadel, záchodů a 
nočníku.
Nejméně 1x týdně (pátek) omytím omyvatelných částí stěn hygienického zařízení a 
dezinfikováním umýváren a záchodů. 
2x ročně umytím oken včetně rámů, svítidel a světelných zdrojů.
Nejméně 2x ročně celkovým úklidem všech prostor. 
Malováním 1x za 3 roky nebo v případě potřeby častěji.

8. ZPŮSOB ZAJIŠTĚNÍ VHODNÉHO MIKROKLIMATU

8.1 Způsob a intenzita větrání 
Pravidelné větrání, podle aktuálního stavu ovzduší: 
- ráno před příchodem dětí do třídy intenzívní vyvětrání 
- v průběhu dne krátké, ale intenzívní větrání 
- před spánkem dětí
- v rámci prováděného úklidu

Ochrana oken – žaluzie



Ochrana před prudkým sluncem:
krémy (dodávají rodiče) 
dětské pokrývky hlavy (kloboučky)
pobyt na terase

8.2 Teplota vzduchu 
Prostory určeny ke hře jsou vytápěny na 21°C - 22°C. Místnost na spaní 20° C.  Kontrolu 
teploty vzduchu zajišťují pečovatelky. 

8.3 Osvětlení 
Herny je dostatečně osvětlena denním i umělým světlem. 
Umělé osvětlení splňuje podmínky platné vyhlášky.

9. ZPŮSOB NAKLÁDÁNÍ S PRÁDLEM
 
Dětem poskytujeme ručníky a veškeré lůžkoviny. Lůžkoviny má dítě označeny svou značkou 
a uloženy ve větratelné skříni tomu určené v prostorách ložnice. 
Výměna lůžkovin se provádí nejméně jednou za 4 týdny, v případě potřeby ihned. Pyžama si 
nosí děti vlastní, jsou měněny dle potřeby, nejpozději s výměnou lůžkovin. 
Vždy v pondělí dochází k výměně ručníků. 
Praní ručníků, lůžkovin a utěrek zajišťuje DS. Vyprané ůžkoviny jsou ukládány do uzavřené 
skříně.
Čisté prádlo se skladuje odděleně od špinavého mimo dosah dětí.

10. BEZPEČNOST A OCHRANA DĚTÍ

Všechny děti v dětské skupině jsou pojištěny proti úrazům.
V případě úrazu je chůva povinna zajistit prvotní ošetření dítěte, v případě nutnosti i následné 
lékařské vyšetření či ošetření. Zákonní zástupci jsou bezodkladně vyrozuměni.

Každý i drobný úraz dítěte zapíše chůva do knihy úrazů, která je uložena na sjednaném místě. 
Záznam o úraze musí být sepsán do 24 hodin. O každém úrazu dítěte bude rodič ihned 
informován.

Při pobytu s dětmi v přírodě chůvy využívají bezpečná místa.

Při aktivitách rozvíjejících zručnost dětí, při kterých je nezbytné použít nástroje (např. Nůžky,
kladívka apod.), vykonávají děti práci s těmito nástroji za zvýšené opatrnosti a výhradně pod 
dohledem chůvy.

Denně je prováděna vizuální kontrola prostoru, kde se děti pohybují. 

11. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ



Seznámení se s Provozním řádem a jeho dodržování je závazné pro všechny zaměstnance 
Dětské skupiny Chlum u Třeboně a rodiče dětí navštěvujících tuto dětskou skupinu. Všichni 
jsou s Provozním řádem prokazatelně seznámeni.
O vydání a případných změnách Provozního řádu jsou všichni zaměstnanci i rodiče bez 
odkladu informováni. 
Provozní řád je trvale umístěn v šatně Dětské skupiny a na webových stránkách.

Platnost tohoto řádu 15.6.2026
Provozní řád nabývá účinnosti dne 1.9.2026. 

Zpracovala: Mgr. Magdalena Cuřínová
Kontakt: mschlum@mschlum.cz,  tel. 607 000943
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