Materska skola
Chlum u Treboné

PROVOZNI RAD DETSKE SKUPINY CHLUM U TREBONE

1. UDAIJE O ZARIZENi:

Adresa poskytovani sluzby: D¢tska skupina, Fr. Hrubina 399, Chlum u Tieboné¢ 378 04
Zrizovatel: Méstys Chlum u Treboné, nameésti 115, 378 04
Provozovatel: Mateiska skola Chlum u Tieboné,
zastoupena Mgr. Magdalenou Cufinovou, email:
mschlum@mschlum.cz

1CO: 70986614
Odpovédna osoba: Mgr. Magdalena Cuiinova
Stanovena kapacita: 18 déti
Typ: zafizeni s celodennim provozem
Vék déti: od 13 - ti mésict zpravidla do tfi let veku,
nejvyse vSak do zahdjeni povinné skolni dochazky
Provozni doba: pondéli — patek 6.30 — 16.30
Zahajeni provozu: 1.9.2026

2. PRUIMANI DETi DETSKE SKUPINY

Ptijimani déti do DS se provadi formou zapisu do DS. Pfijimdme déti od 13 — ti mésict.
Piednostné jsou pfijimany déti z Chlumu u Tteboné a jeho mistnich Casti.

V ptipadé€ volné kapacity miize byt dité pfijato v pritbéhu roku i z jinych mést.

Provozovatel mé pravo ve dnech fadné omluvené absence nabidnout uvolnéné misto jinému
zajemci.

Nejpozdéji v den zapisu je nutné odevzdat vyplnénou Zadost o pfijeti, Evidenéni list
potvrzeny Iékatem, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemize oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. (Podle § 50
zéakona 258/2000 Sb., o ochran¢ vetfejného zdravi ve znéni pozd¢jsich predpist. Od jednoho

z rodi¢l pozadujeme Doklad o piisobeni na trhu prace.

Sluzbu v Détské skupin€ je mozno vyuzivat v rezimu pravidelné dochazky ditéte (celodenni
nebo polodenni), omezené dochazky ditéte (pravidelné, ale jen n€které dny v tydnu), nebo
nepravidelné dochazky ditéte. Typ dochéazky je stanoven pted nastupem ditéte do Détské
skupiny a je pfedmétem Smlouvy.

Dale bude domluven konkrétni termin nastupu a zpiisob adaptace.
Zvykani ditéte na prostiedi skupiny vitame zpocatku v ptitomnosti rodict.
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Z4dame o nahlaseni veskerych zmén udajii (zména bydliste, trvalého pobytu, telefon
apod.). Je pro nas velmi dilezité mit spravné a aktualni udaje. Veskeré informace jsou
vyuzivany pouze pro vnitini potfeby skupiny a zdkonné kontroly.

V ptipadé€ ukonceni pracovniho poméru a tudiz nesplnéni podminek dokladu o
plsobnosti na trhu prace, bude dochazka ditéte v détské skupin€ ukoncena ke stejnému
dni v mésici, ve kterém skoncil pracovni pomér rodice.

Péc¢i o déti zajistuji Ctyfi pecujici osoby s odbornou zptsobilosti dle zakona €.
247/2014 Sb. O poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Provozovatel je opravnén vyloucit dité které:
pro jeho nezvladatelné chovani, které oohrozuje ostatni
nezvladne adaptaci

3. REZIMOVE POZADAVKY

3.1 Dochazka ditéte do détské skupiny

Ptichod déti do détské skupiny je od 6.30 hod., zpravidla do 8:00, dle potfeb rodict. Rodice
jsou povinni dovést dité¢ do tiidy a osobné ho ptedat chive.
Vyzvedavani déti — po obédé€ od 11:45 do 12:00 hodin, odpoledne od 14:30 - 16:30 hodin.

Neptitomnost ditéte v détské skupiné (nemoc a podobné) jsou rodice povinni ozndmit
neprodlené, nejpozdéji do sedmé hodiny ranni. Pfedem zndmou neptitomnost omlouvaji
rodice nejpozdéji den predem.

Odchod v jinou, nez obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit predem.

Pokud nemohou rodice vyzvedavat dit¢ v détské skupin€ osobné, povéii timto jinou osobu.
Tato jina povétend osoba musi byt uvedena v Evidencnim listu ditéte, ptipadné¢ musi mit
pisemné zmocnéni od rodici.

Pokud rodi€ nebo jind osoba povéiend vyzveddvanim ditéte dit€ nevyzvedne do konce
provozni doby Détské skupiny, pecujici osoba rodi¢e kontaktuje telefonicky nebo jinym
vhodnym zpilisobem. V ptipadé neuspéchu kontaktuje dalsi osoby uvedené v evidenci déti
jako osoby povétené k vyzvedavani déti. PeCujici osoba je v takovém piipad€ povinna
pokracovat v dohledu nad ditétem a neopoustet prostory Détské skupiny. Pecujici osoba dale
kontaktuje feditelku matetské Skoly a spole¢né fesi vhodny postup s ohledem na psychicky
stav ditéte dle doporuceni MSMT-36418/2015 ze dne 8. 12. 2015. Opakované pozdni
vyzvedavani ditéte je povazovano za poruseni Vnitinich pravidel

V zacatcich dochazky ditéte do détské skupiny je uplatiiovan individualné ptizpisobeny
adaptacni rezim.

V 8.30 hod. se hlavni vchod budovy zamyka.



3.2 Rezim dne
Rezim dne je z organiza¢nich diivoda ¢astecné stanoven, chlivy ho pruzné ptizptsobuji

vvvvvv

prozitkového uceni

6.30—-8.30  pftichod, volna hra

8.30-9.00 hygiena, ptiprava svaciny, svacina
9.00-11.15 dopoledni program, pobyt venku
11.15-12.00 hygiena, obéd, vyzvedavani déti
12.00 — 14.00 odpocinek, cteni pohadek

14.00 — 14.30 hygiena, svacina

14.30 - 16.30 voln4 hra, odchody déti domu

V ptipadé pekného pocasi je vyuZzivana terasa, ktera je soucasti herny.

Spontanni hra

Spontanni hry, coby zékladni ¢innost ditéte batoleciho a predSkolniho véku, se prolinaji celym
dnem ve vyvazeném pomeru s ¢innostmi fizenymi chiivami, se zfetelem na individualni
potieby déti. Herna a dalsi prostory jsou vybaveny nabytkem vhodnym pro déti.

Hracky, pomticky, materidly jsou umistény tak, aby byly dosazitelné pro déti.

Umoznujeme détem piinaSet si do détské skupiny vlastni hracky. Tyto hracky musi byt pro
déti bezpecné. Détska skupina nenese odpovédnost za piipadné poSkozeni nebo ztratu hracky.

Didakticky cilené ¢innosti
Probihaji formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace pecovatelek s détmi, vychézeji z
potieb a zajmu déti.

Pohybové aktivity
Denné dostate¢né zarazovani pohybu v pribéhu dne a pfi pobytu venku, vyuZivani rizného
nacini a pomucek podporujici pohyb

- pohybové chvilky
- hudebné pohybové ¢innosti
- pohybové hry
- zdravotn€ zaméfena cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvoliiovaci, dechova,
relaxacni)
- pohybové aktivity k rozvoji jemné a hrubé motoriky

Pobyt venku

Pobyt venku ptizptisobujeme klimatickym podminkdm. Minimaln€ 1 hodinu denné (dle
pocasi), ptipadné i odpoledne po odpocinku do odchodu déti domt. V teplych mésicich se
¢innosti pfesouvaji co nejvice ven, vyuziva se venkovni terasa, ktera je soucasti herny.
Pobyt venku se neuskuteciiuje pii silném mrazu pod -10°C, pfi silném vétru, desti a pii
inverzich.

Prostory k pobytu venku:

- venkovni terasa



- détské htisté u budovy DS
- vychazky do okoli
Vzdy je tieba dbat na zajisténi pitného rezimu

Odpocinek, spanek, relaxace

Vychézi z individualnich potieb déti. Po obédé odpocivaji vSechny déti pii cteni pohadky.
Déti se na spanek prevlékaji do pyzama. Nemuseji spat, pouze odpocivat, maji moznost si na
lehatko vzit svoji oblibenou hracku, vzdy mohou samostatné uspokojit své hygienické
potteby. Déti s nizsi potiebou spanku mohou piipadné vstat, pecovatelky jim nabizi nahradni
aktivity (klidné hry).

Jelikoz ke spanku déti slouzi samostatna loznice, neni nutné matrace denné uklizet do skfini
jim urc¢enych. Chiivy se spole¢né s détmi staraji o to, aby lehatko a liZkoviny byly upravené.
Pokud ma dité potiebu spanku v jinou dobu, nez urcuje dany rezim dne — pecovatelky si
zorganizuji ¢innosti tak, aby potfeba spanku ditéte mohla byt uspokojena.

Osobni hygiena

Probiha vzdy pied kazdym jidlem, po pouziti toalety a nasledné dle individualnich potieb.
kazdé dit€¢ ma svij oznaceny rucnik.

OtuZovani:

- pravidelné vétrani v pribéhu dne

- dostate¢ny pobyt venku

- kontrola vhodného oblékani venku

- pohyb na terase

Détem je zajistén pravidelny denni rezim, coz jim dodava pocit jistoty a bezpeci.

Nasi snahou je poskytovat détem oporu a vybudovat si s nimi co nejdfive vzdjemny vztah
daveéry tak, aby se s nami citily spokojené, jisté a bezpecné.

Nové ptichozim détem usnadiiujeme laskavym pfijetim adaptacni proces. Rodi¢ ma moznost
navstévovat zpocatku skupinku se svym ditétem, postupné mu pobyt prodluzovat a vzdalovat
se tak, aby roli rodice ve skupince nendsilné ptebiraly chiivy.

Déti jsou vedeny k duvére ve své schopnosti, pfevazuje zpétna vazba a pozitivni hodnoceni.
Poskytujeme dostatek prostoru pro realizaci ¢innosti, které¢ vychazeji z déti, prostor pro
objevovani, zkoumani, experimentovani.

4. PRAVA A POVINNOSTI POSKYTOVATELE

1. Pecujici osoba odpovida za dodrzovani harmonogramu aktivit dne. Vhodné reaguje na
aktualni vékovou skladbu a pocet ptitomnych déti, na vnejs$i podminky (zejména extrémni
pocasi), planované aktivity mimo prostory Détské skupiny apod.

Béhem skolniho roku jsou zafazovany i spolecné aktivity pro déti a rodice

2. Pecujici osoba odpovida za dodrzovani hygienickych pravidel. PeCujici osoby u déti
podporuji zejména dovednosti spojené se zakladnimi hygienickymi navyky..

3. Do deniku Détské skupiny zaznamenévaji pecujici osoby aktivity, ¢innosti a udalosti za
kazdy den provozu Détské skupiny.

4. Kontakt s pecovatelkou je mozny béhem dne nejlépe po predbézné domluveé nebo osobné
pfi predavani ditéte, dale na telefonnim ¢isle détské skupiny.



5. Planovanéd omezeni nebo pieruseni provozu Détské skupiny ozndmi Poskytovatel 1 mésic
predem (opravy, rekonstrukce apod.), pokud je mu tato skutecnost zndma. V opacném piipade
informuje o udalosti neprodlené od okamziku, kdy se o ni dozvi. Provoz Détské skupiny mutze
byt omezen Ci prerusen i v pripad¢€ zavaznych a mimotadnych udalosti (vyskyt infekéni
choroby, epidemie nékteré nemoci, personalni diivody, technické ditvody apod.). Ozndmeni o
preruseni zveiejni Poskytovatel t€Z v prostorach détské skupiny, které jsou piistupné rodici na
web. strankach a ve Spravé MS.

5. PRAVA A POVINNOSTI RODICE

1. Rodi€ respektuje harmonogram aktivit dne v Détské skupin€. Pro pfivadéni a vyzvedavani
ditéte vyuzije Cas, ktery je pro to stanoven. To neplati, je-li v odlivodnénych piipadech
ptichod a odchod ditéte domluven odlisné.

2. Rodi¢ zajisti pro dité obleceni vhodné pro pobyt ve tid€, véetné kompletni ndhradni sady
obleceni. Obuv musi byt bezpecna a vhodna pro pobyt ve tfidé, musi umoznovat snadnou
manipulaci pro dité. Rodi¢ déle zajisti na kazdy den vhodné obleceni pro pobyt ditéte venku,
vcetné obuvi. Dité bude mit k dispozici v Satné nahradni obleceni. Rodi€ je povinen reagovat
na dal$i pozadavky pecujicich osob na doplnéni véci (oble€eni, boty, pleny. pyzamo apod.)
pro dité, které jsou nezbytné pro jeho pobyt v Détské skupiné€. VeSkera obuv 1 jednotlivé ¢asti
obleceni musi byt oznaceny.

3. Rodi¢€ je povinen sledovat veskeré informace, které jsou zvetejiiovany jsou prabézné na
nasténce na chodb¢, na webovych strankach détské skupiny: www.mschlum.cz nebo ve
Spravé MS.

6. STRAVOVANI A NAKLADY

6.1. Stravovani

Stravovani se ¥idi Provoznim fadem SJ a platnou legislativou.

OdhlasSovani ze stravovani se provadi nejpozdéji do sedmé hodiny ranni - zdkonny zéastupce
ditéte odhlasi telefonicky, popf. pies komunikaci v aplikaci Nase MS.

DS poskytuje celodenni stravu, kterou zajistuje sousedni matetska Skola. Uvateny obéd je
dopraven do budovy a naservirovan v urcené teploté détem.

Dopoledni i odpoledni svaciny jsou pfipravovany ze surovin dodadvanych skolni jidelnou.
Podévaji se v dobé od 8:30 hodin do 9:00 hodin, odpoledne od 14:00 do 14:30 hodin.

Po cely den je zajistén pitny rezim - voda, €aj. Ve tfid¢ déti vyuzivaji pro pitny rezim své
hrnecky.

Vedouci $kolni jidelny sestavuje jidelni listek, ktery je vzdy koncem ptedchoziho tydne
zvetejnén na webovych strankach www.mschlum.cz a zaroven je vyvésen na nasténce v Satné
DS.

Casovy odstup jidel nepfesahuije tii hodiny.

Alternativni stravovani je zajisténo na zakladé€ individudlniho posouzeni.

Pracovnik vydejny jidla v DS eviduje doloZené alergie a fidi vydej alternativni stravy. Chliva
vede déti k samostatnosti, pti jidle dopoméaha détem dle potieby. Po obéde¢ si dité uklizi
nadobi na urcené misto dle svych moznosti.

Nasilné nuceni déti do jidla povazujeme za neptipustné.
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Vyse stravného je stanovena v Provoznim tadu Skolni jidelny. Vyic¢tovani stravy za dany
mésic probéhne v patém dni nasledujiciho mésice.

6.2. Uplata v détské skupiné

Cena za vyuzivani DS je schvalena radou Méstyse Chlum u Tfeboné na 480,- K¢. Bez
uhrazeni této &astky neni mozné DS navstévovat. Uplata pro dany mésic je strhavana paty den
v mésici na ucet DS.

7. HYGIENICKO - PROTIEPIDEMICKY REZIM

7.1 Zdravotni stav ditéte

Rodice predavaji dit€¢ do détské skupiny zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekcni onemocnéni,
rodice tuto skutecnost neprodlené ohlasi. ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte bude
povazovano za naruSovani Provozniho fadu détské skupiny. Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte
v dobé¢ pobytu v détské skupiné (trvaly kasel, bolesti bricha, prijem, zvraceni, pretrvavajici
zelend ryma, ¢ervené spojivky oc¢i a podobné ptiznaky jsou ptiznaky nemoci, 1 kdyz déti
nemaji teplotu) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce
o dité.

Léky a 1é¢ebné prostiedky (kapky, masti, 1éky) v détské skupiné obvykle nepodavame.

7.2. Uklid prostor

Uklid se fidi Sanitaénim fadem.

Uklid provadi uklizedka, p¥ipadné pecujici osoby:

Denné setfenim podlah a povrchil na vlhko, okenni parapety, nabytek, kliky.

Denné vynasenim odpadki.

Denné za pouziti Cisticich prostiedkl s dezinfekénim u¢inkem umyti umyvadel, zdchodl a
nocniku.

Nejméné 1x tydné (patek) omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachodu.

2x rocn€ umytim oken vcetné rami, svitidel a svételnych zdroj.

Nejméné 2x ro¢né celkovym uklidem vSech prostor.

Malovanim 1x za 3 roky nebo v ptipad¢ potieby Castéji.

8. ZPUSOB ZAJISTENi VHODNEHO MIKROKLIMATU

8.1 Zpusob a intenzita vétrani

Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:

- rano pied prichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani
- v prubéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani

- ped spankem déti

- v ramci provadéného tklidu

Ochrana oken — Zaluzie



Ochrana pred prudkym sluncem:
krémy (dodavaji rodice)

détské pokryvky hlavy (kloboucky)
pobyt na terase

8.2 Teplota vzduchu
Prostory urceny ke hie jsou vytapény na 21°C - 22°C. Mistnost na spani 20° C. Kontrolu
teploty vzduchu zajist'uji pecovatelky.

8.3 Osvétleni
Herny je dostatecné¢ osvétlena dennim 1 umélym svétlem.
Um¢lé osvétleni splituje podminky platné vyhlasky.

9. ZPUSOB NAKLADANI S PRADLEM

Détem poskytujeme rucniky a veskeré lizkoviny. Lizkoviny ma dité¢ oznaceny svou znackou
a ulozeny ve vétratelné skiini tomu ur¢ené v prostorach loznice.

Vymeéna lizkovin se provadi nejméné jednou za 4 tydny, v ptipadé potteby ihned. PyZzama si
nosi déti vlastni, jsou mé€nény dle potieby, nejpozdéji s vymeénou lazkovin.

Vzdy v pondéli dochazi k vymeéné ruéniki.

Prani ruénikd, 10Zkovin a utérek zajistuje DS. Vyprané izkoviny jsou ukladany do uzaviené
skiiné.

Cisté pradlo se skladuje odd&len& od $pinavého mimo dosah déti.

10. BEZPECNOST A OCHRANA DETI{

Vsechny déti v détské skuping€ jsou pojistény proti trazam.

V ptipadé trazu je chliva povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipad€ nutnosti i nasledné
I€katské vySetteni Ci oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozuméni.

Kazdy 1 drobny traz ditéte zapiSe chitva do knihy trazi, ktera je uloZena na sjednaném miste.
Zaznam o uraze musi byt sepsan do 24 hodin. O kazdém trazu ditéte bude rodi¢ ihned
informovan.

Pti pobytu s détmi v pfirod¢ chlivy vyuzivaji bezpecna mista.

Pti aktivitach rozvijejicich zru¢nost déti, pti kterych je nezbytné pouzit néstroje (napt. Nuzky,
kladivka apod.), vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod

dohledem chiivy.

Denné je provadéna vizualni kontrola prostoru, kde se déti pohybuyji.

11. ZAVERECNA USTANOVENI



Seznameni se s Provoznim fddem a jeho dodrzovéni je zavazné pro vSechny zaméstnance
Détské skupiny Chlum u Tiebon¢ a rodic¢e déti navstévujicich tuto détskou skupinu. VSichni
jsou s Provoznim fadem prokazatelné seznameni.

O vydani a piipadnych zménach Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci i rodice bez
odkladu informovani.

Provozni fad je trvale umistén v Satné Détské skupiny a na webovych strankéch.

Platnost tohoto fadu 15.6.2026
Provozni fad nabyva Gc¢innosti dne 1.9.2026.

Zpracovala: Mgr. Magdalena Cufinova

Kontakt: mschlum@mschlum.cz, tel. 607 000943
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